CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


GIẤY ỦY QUYỀN
· Căn cứ Bộ Luật Dân sự năm 2015
· Căn cứ vào các văn bản Hiến pháp hiện hành.

, ngày ...... tháng ...... năm 20....... ; chúng tôi gồm có:

I. BÊN ỦY QUYỀN: 

Họ tên: 


Địa chỉ: 

Số CCCD: 
 cấp ngày: 
 nơi cấp: 


Quốc tịch: 


II. BÊN ĐƯỢC ỦY QUYỀN: 

Họ tên: 


Địa chỉ:  



Số CCCD: 
 cấp ngày: 
 nơi cấp: 


Quốc tịch: 


III. NỘI DUNG ỦY QUYỀN:

Nhận thay văn bằng tốt nghiệp Đại học của ông/bà: ................................................................

Sinh ngày...........tháng............năm................; MSSV........................
Ngành học: ...............................................................................................................................,

Thời gian thực hiện từ ngày.........tháng.......năm.........đến ngày..........tháng..........năm............
Lý do ủy quyền: 


IV. CAM KẾT

- Hai bên cam kết sẽ hoàn toàn chịu trách nhiệm trước Pháp luật về mọi thông tin ủy quyền ở trên.

- Mọi tranh chấp phát sinh giữa bên ủy quyền và bên được ủy quyền sẽ do hai bên tự giải quyết.

Giấy ủy quyền trên được lập thành .......... bản, mỗi bên giữ ......... bản.

	BÊN ỦY QUYỀN

(Ký, ghi rõ họ tên)
	BÊN ĐƯỢC ỦY QUYỀN

(Ký, ghi rõ họ tên)


 
............................................                             ............................................

XÁC NHẬN CỦA CƠ QUAN NHÀ NƯỚC CÓ THẨM QUYỀN

(ghi rõ nội dung xác nhận, ký ghi rõ họ tên và đóng dấu)
Một số lưu ý khi viết Giấy ủy quyền:
- Phải viết đầy đủ thông tin 02 bên: ủy quyền và nhận ủy quyền để làm căn cứ cho người được ủy quyền thực hiện công việc được ủy quyền;

- Bắt buộc ghi rõ nội dung và thời gian thực hiện ủy quyền để tránh việc lạm dụng Giấy ủy quyền thực hiện công việc khác và ở thời điểm khác;

- Nên thỏa thuận rõ trách nhiệm trong trường hợp xảy ra tranh chấp;

- Các cơ quan có thẩm quyền:

+ Văn phòng công chứng;
+ Uỷ ban nhân dân các cấp.
- Nộp các giấy tờ sau khi nhận thay bằng tốt nghiệp:

+ Giấy ủy quyền (mẫu bên trên),
+ Quyết định công nhận tốt nghiệp (bản chính),
+ Căn cước công dân của người được ủy quyền.
