BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

“ TRUONG PAI HOC CAN THO Doc 1ap — T do — Hanh phic
S6: 3054/QD-DHCT Cén Tho, ngay 28 thdng 8 nim 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé viéc bién soan, lya chon, thim dinh, xuit ban, phat hanh,
duyét va sir dung gido trinh, tai liéu hoc tip cita Truwong Pai hoc Can Tho

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CAN THO

Cén or Diéu 11, Chuong II cita “Diéu 1€ truong dai hoc” dugc ban hanh kem
theo Quyét dinh sd 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 nim 2014 cta Thu tuong
Chinh phti quy dinh vé quyén han va trach nhiém cua hiéu trudng trudng dai hoc;

Can cu Théng tu s6 04/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 01 nam 2011 cua B6
Giédo duc va Pao tao ban hanh quy dinh viéc bién soan, lva chon, tham dinh, duyét va
st dung gido trinh gi4o duc dai hoc:

Cén cr Thong tu sb 123/2009/TT-BTC nbgéy 17 thang 6 nam 2009 cta Bo Tai
chinh Quy dinh noi dung chi, muc chi x8y dung chuong trinh khung va bién soan
chuong trinh, gido trinh céc hoc phan d6i véi céc nganh dao tao dai hoc, cao dang,
trung cdp chuyén nghiép;

Cén ctr Quy‘ ché chi tiéu ndi bd va Quy dinh vé ché d6 lam viéc cta giadng vién
Truong Pai hoc Céan Tho;

Xét dé nghi clia Truéng Phong Pao tao, Truéng Phong Tai vu, Gidm déc Trung
tdém Hoc liéu,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& bién soan, Iya chon, thém
dinh, xuat ban, phat hanh, duyét va st dung gido trinh, tai liéu hoc tap cua Trudng Pai hoc
Can Tho.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2015.

Diéu 3. Trudng phong Ké hoach - Téng hop, Do tao, Té chirc - Can bo, Tai vy,
Thu truéng céc don vi c6 lién quan, gidng vién, vién chiic trong Trudng chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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BOQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CAN THO Poc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY PINH
vé viéc bién soan, lwa chon, thAm dinh, xuét ban, phat hanh, duyét
va sir dung gido trinh, tai li€u hoc tip ciia Truwong Pai hoc Cin Tho
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 3 OS'4/QD-DHCT ngdy 4% thang 8 ndm 2015
cua Hiéu truong Trudng Dai hoc Cin Tho)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé viéc bién soan, lua chon, thAm dinh, xuét ban,
phat hanh, duyét va st dung gido trinh gido duc du bi, cao ding, dai hoc, sau dai hoc
(sau ddy goi chung la gido trinh); sach chuyén khao, sach tham khdo, sach dich, sich
huéng din (sau ddy goi chung la tdi ligu hoc tdp) cia Truong Pai hoc Cin Tho
(PHCT). .
2. Quy dinh nay ap dung’ dbi voi cac don vi, cong chirc, gidng vién, vién chirc
ctia Trudng DHCT, c4c nha khoa hoc thinh giang tai Trudng; cac béc, cic hé dao tao
trir hé dao tao tir xa.

Diéu 2. Cic khai ni¢m

1. Gido trinh: 12 tai liéu chinh dugc giang vién; hoc sinh, sinh vién, hoc vién
cao hoc, nghién ctru sinh (sau ddy goi chung la nguoi hoc) st dung trong giang day,
hoc¢ tip va nghién ciru cdc hoc phan hién hanh c¢6 ndi dung phi hgp trong chuong trinh
dao tao dd dugc Higu trudng phé duyét (sau ddy goi chung la chwong trinh dao tqo).

a) Twong tng véi mdi hoc phin trong chuong trinh dao tao (CTPT), Trudng

t8 chirc bién soan hodc lya chon mot (bd) gido trinh dé giang day, nghién ciu. Mot
(b3) glao trinh c6 thé st dung cho mét hoic nhiéu hoc phan va c6 thé dugc su dung

cho nhiéu nganh, bac hoc.

l?) Gido trinh do Trudng td chirc bién soan hoic lya chon tir c4c gi4o trinh da
dugc xuat ban trong va ngoai nudc.

2. Tai lidu hoc tép: 1a sach dugc xudt ban, st dung trong qué trinh day va hoc
mot sb ndi dung ciia mot hodic mot sé hoc phan trong CTDT. Tai liéu hoc tap bao gdm:

a) Séch chuyén khao: 1a séch c6 ndi dung chu yéu tir cac két qua nghién ciru
sdu va turong db6i toan dién v& mét linh vuc hay chit dé nghién ctru, trong d6 chu bién
phai c6 dong gop it nhét 25 Yo két qua nghién ctru do chinh chu bién thyc hién. Séch
duge sir dung giang day, nén ting nghién ctru chuyén siu hay tra ciru cic vn @&
chuyén sau.

b) Séch tham khao: 12 sach c6 ndi dung phit hop véi hoc phan duge ding lam
séch tham khao cho gidng vién va nguoi hoc.
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c) Sach dich: 14 tai liéu cia nwde ngoai duge dich sang tiéng Viét, phuc vu
gidng day, nghién ciru, hoc tip gan véi hoc phan va khong sir dung nhu gido trinh.

d) Sach huéng din: 13 tai lidu duoc bién soan d huéng din thi nghiém, thyc
tap, bdo céo chuyén d€, bai tip, do an hoc phan, nién ludn, thyuc tip gido trinh, thyc tip
trong co s¢ san xuat. -

Piéu 3. Ngon ngir dung dé bién soan gido trinh, tai liéu hoc tip

1. Ngon ngit ding dé bién soan gido trinh, tai li€u hoc tap la tiéng Viét.

2. Gi4o trinh, tai liéu hoc tip mdt sé hoc phin trong chuong trinh tién tién,

chuong trinh chit luong cao, chuong trinh dao tao ngdn ngit va vin héa nudc ngoai,
chuong trinh lién két dao tao VO’l nudc ngoai va cac hoc phan khéc giang day bang

ngoai ngit dugc bién soan bang tiéng nudc ngoai.
Diéu 4. Yéu cu ddi véi gido trinh, tai ligu hoc tip
1. Gido trinh, tai liéu hoc tap cu thé hoa yéu clu v& nodi dung kién thuc, ky

nang va thai d quy dinh trong CTDT d6i v6i mbi hoc phin, nganh hoc, trinh d§ dao
tao, d4p tmg yéu ciu ddi méi phuong phép gido duc dai hoc va kiém tra, dénh gié chét

luong dao tao.

2. Noi dung gido trinh, tai liéu hoc tap phai phu hop véi muc tiéu, CTDT, dam
bao chuén kién thirc, k¥ ning va chuin dau ra da ban hanh. :

3. Kién thic trong gido trinh, tai liéu hoc tap dugc trinh bay khoa hoc, logic,

dam béo cén dbi giira Iy luan va thue hanh, pht hop voi thyc tién va cap nhét nhiing tri

thirc méi nhat ciia khoa hoc va cong nghé.

_ 4. Nhitng ndi dung dugc trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan gido
trinh, tai liéu hoc tap phai c6 ngudn gbc va chu thich rd rang, dap ting diy du céc yéu
ciu v& quyén téc gia theo quy dinh hién hanh.

5. Danh muc tai liéu tham khao sau mdi chuong hodc chung cho ca gido trinh
tuy thudc Ban bién soan.

6. Sau mdi chuong phai cé cau héi huéng dn on tip, dinh hudéng théo luén
hodc bai tap thuc hanh.

7. Hinh thirc va ciu trac cia gido trinh, tai liéu hoc tdp ddm bao tinh déng bo
va tudn thd cac quy dinh cu.th€ ciia Truong (Phu luc dinh kém).

Piéu 5. Piéu kién bién soan, bién soan lai, xuit ban, phat hanh va ti ban
gido trinh

1. Piéu kién bién soan gido trinh

, a) Gido trinh dugc tb chirc bién soan khi gido trinh d6 khong c6 trén thi truong
hogc d& c6 nhung chua dédp tmg dugc yéu cau giang day, hoc tép, nghién ciru cho cac
hoc phan trong CTDT.

b) Ban bién soan gido trinh phai dép (g theo Khoan 1 Piéu 8 clia Quy dinh
nay va co6 toi thi€u tir 02 thanh vién trd 1én.

¢) Gi4o trinh phai c6 tdi thidu tir 100 trang A4 tré 1én (mot tin chi bién soan
16i thiéu 50 trang A4) tinh tir chuong I, tai liéu tham khao va phu luc néu cé.
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d) Mot (bg) gido trinh ¢6 nhiéu hoc phan, wu tién viét gido trinh cho hoc phin
tir mirc thap dén mirc cao.

e) Bién soan gido trinh tham khdo tir sach nudce ngoai hodc sach dich ra tleng
Viét can c¢6 minh chimg va dugc ty quyén hodc cho phép xuét ban tir tac gid goc va
nha xuit ban nudc ngoai.

f) Cac truong hop dic biét do Hi¢u trudng xem xét, quyét dinh.

2. Piéu kién bién soan lai gido trinh _

Gido trinh dugc ding ky bién soan lai la gido trinh da duoc luu hanh on

dinh trong thoi gian tbi thidu 4 nam, cin bd sung, cap nhat thém ndi dung tién tién tdi

thiéu 30% so véi lan trudc. Trudng hop ddc biét, don vi quan ly hoc phin d4nh gia
gido trinh, dua ra nhitng ndi dung can chinh stra, bd sung va gtti phong DPao tao aé

trinh Hi€u trudng phé duyét.
3. Xuét ban, phat hanh va tai ban gio trinh
Truong uy quyén cho Ban bién soan xuét ban, ph4t hanh va tai ban gido

trinh hogic phdi hop véi céc don vi c6 lién quan trong Trudng. Trudng khéng hd trg
kinh phi tai ban.

Piéu 6. Kinh phi bién soan, lya chon, thim dinh gido trinh, tai li€u hoc
tap; hd tro xuit ban gido trinh; tam g xuét ban
ang nam, Trudng danh mot khoan kinh phi dé hd trg cho cong tac bién
soan, lua chon, tham dinh, xuét ban giéo trinh va bién soan tai liéu hoc tap theo Quy
ché chi tiéu n(_)1~bg va Quy dmh’ vé ché d6 1am viéc cta giang vién Trudng DHCT.
Trudng khong ho trg kinh phi xuat ban tai liéu hoc tap.

2. Trudng hd trg mot phén kinh phi xuét ban cho nhifng giao trinh dwoc xuét

ban theo Quyet dinh cua Hi¢u truong va xuét ban tai Nha xut ban Dai hoc Can Tho.
Gido trinh xuit ban dugc tinh hd trg kinh phi twong duong 80 Grtin chi. S6 tién hd trg

dugc tinh theo cong thirc sau:

S tin chi x 80 G/tin chi x don mirc chi vuot gid (theo Quy ché chz tiéu ngi bg)

3. Sau khi gido trinh dugc xudt ban, Ban bién soan ban giao cho mdi don vi 5

quyén gido trinh: Trung tam Hoc liéu (kém 01 dia CD), Thu vién don vi quéan ly hoc
phéan, Trung tdm Lién ket dao tao.

4. Ban bién soan c6 thé tam Ung kinh phi dé tién hanh xuat ban gido trinh theo
Quyet dinh dugc phé duyét. S tién tam tng bing mirc hd trg ti da va quyet toéan theo
quy dinh.

. ] CHU"O'N GII
BIEN SOAN GIAO TRINH, TAI LIEU HQC TAP
Piéu 7. Quy trinh td chirc bién soan gido trinh, tai liu hoc tip
1. Vao théng 10 hang nim, phong Dao tao thong bio ké hoach ding ky bién
soan gido trinh, tai liéu hoc tdp dén cac don vi dao tao.

_ 2. Trudng bd moén quén 1y hoc phin ra sodt céc hoc phin cin bién soan giéo
trinh, tai liéu hoc tp; td chirc cho gidng vién ding ky bién soan. Truéng bd mén quan



Iy hoc phén 14p danh s4ch gi4o trinh, tai liéu hoc tip cin bién soan theo thir tir wu tién
gt dén Truéng Khoa/Vién/B6 mon truc thudc Truong (goi chung la Truong khoa).

3. Trudng khoa cin ctr tu vin ciia Hoi dong Khoa dé xuét véi Hiéu truéng
danh muc gido trinh, tai liéu hoc tdp ding ky bién soan theo thir ty wu tién giri cho
phong Dao tao.

4. Phong Pao tao kiém tra, 1ap Quyét dinh danh sach gido trinh, tai li€¢u hoc
tép bién soan trong ndm trinh Hiéu trudng phé duyét.

5. Ban bién soan gido trinh, tai liéu hoc tdp chiu trach nhiém x&y dung daé
cuong chi tlet va béo cdo Hoi ddng Khoa. Truéng khoa trinh Hiéu truéng phé duyét dé
cuong chi tiét thong qua phong Pao tao. :

6. Phong Pao tao l4p hop ddng bién soan gio trinh, tai liéu hoc tép trinh Hiéu truéng.

7. Ban bién soan gido triqh, tai liéu hoc tép chiu tréch nhi€ém bién soan theo dé
cuong dad dugc duyét va nhitng di€u khoan ghi trong hgp dong.

8. Chim nhét 13 cudi thang 10 ctia ndm sau, Bgn bién soan hoan tht viéc bién
soan, ndp 7 ban thao cho trudng bd mén quan 1y hoc phan.

9. Thim dinh gido trinh, tai liéu hoc tdp theo Quy dinh tai Piéu 11.

Piéu 8. Thanh phin Ban bién soan gifo trinh, tai liéu hoc tip

1. Thanh phin Ban bién soan gi4o trinh

a) Chii bién hoic ddng chu bién va céc thanh vién (néu ¢é). Chu bién hodc
ddng chii bién gi4o trinh phai c6 chirc danh gido su, pho gido su hodc trinh do tién si
ding chuyén nganh véi gido trinh do.

Chu bi€n hodc ddng cha bién cia g1a0 trinh dugc bién soan cho hé du bi, bac
cao ding tdi thiéu phai c6 trinh dd thac st dung chuyén nganh.

b) Thanh vién tham gia bién soan gido trinh phai 1a giang vién, da tham gia
giang day céc hoc phan it nhat 3 nim, hoic c4c nha khoa hoc tham gia thinh giang tai

Truong c6 chuyén moén phi hop véi ndi dung gido trinh.
2. Thanh phin Ban bién soan tii liéu hoc tap
Giang vién dugc bién soan tai liéu hoc tép lién quan dén hoc phén dang truc

tiép giang day trong cc CTDT cua Truong Chu bién hoic ddng chi bién sach chuyén
khéo phai ¢6 chirc danh gido sw, pho gido su, giang vién chinh hoc ¢6 trinh d0 tién si

Piéu 9. Nhiém vu va quyén loi ciia chii bién hoiic ddng chi bién

1. TH chirc bién soan gido trinh, tai liu hoc tap theo dung dé cuong da dugc
Hiéu trudng phé duyét.

2. Chiu trach nhiém vé& ndi dung khoa hoc cua gido trinh, tai liéu hoc tap, tiép
thu, stra chita ndi dung theo ¥ kién két luén coa Hoi dong thim dinh.

3. De xudt véi Hiéu trudng thay thé hodc bd sung thanh vién tham gia bién
soan khi cén thiét.

4. Pugc hudng cac ché d6 theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc, dugc tinh
khoi Iugng cong tac chuyén moén theo Quy dinh vé ché 36 1am viéc cua giang vién
Truong DPHCT.

5. Puoc Trudong hd trg mot phin kinh phi xut ban gido trinh theo Diéu 6.
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Piéu 10. Trach nhiém va quyén lgi ciia thanh vién tham gia

1. Thanh vién tham gia chiu trach nhiém:

a) V& ndi dung khoa hoc ciia _gido trinh, tai liéu hoc tap; chiu sy chi dao vé
mit chuyén mon cia chu bién hoic dong chu bién va Hoi ddng Khoa trong qué trinh
bién soan gido trinh, tai liéu hoc tdp va vé ban quyén tic gia theo quy dinh hién hanh
cua Nha nuéec.

b) Tuén tht phan cong cong viée clia chil bién, dam béo tién do, hinh thirc, ndi
dung cua gido trinh, tai li€u hoc tap.

2. Quyén lgi:’

a) Pugc tinh khéi lugng cong téc chuyén mdn d6i véi giang vién cua Truong
hofc chi tra thu lao cho nhitng thanh vién ngodi Trudng theo Quy dinh vé ché do lam
vige cua giang vién Truong DHCT. S6 gid chudn quy dbi cia cac thanh vién do Ban
bién soan d& xuét.

b) Duge dua vao tiéu chufn xét thi dua, xét c4c danh hiéu khéc.

¢) Pugc quyén khai thic nhiing tai liéu, co s& dir liéu cic loai cia Truong
phuc vu cho vi€c bién soan gido trinh, tai liéu hoc tép.

- d)DBugc quyén gép y vé ciu tric, ndi dung cla céc phan khong dugc phén
cdng viét trong gido trinh, tai lidu hoc tdp nhung phai tuan thu quyét dinh clia chii bién
hoic ddng chu bién.

2 'CHUONG II
THAM PINH GIAO TRINH, TAI LIEU HQC TAP

Piéu 11. Quy trinh tham dinh gido trinh, tai liéu hoc tap
1. Truéng bd mén quan Iy hoc phan giri cho Trung tdm Hoc li¢u thdm dinh

danh muc tai li¢u tham khéo do téc gia sir dung trich din trong gi4o trinh, tai liéu hoc
tap; dé xuit danh sich can bd tham gia Ho6i dong thdm dinh (HPTP) va 7 ban thao

gla_o trinh, tai li€u hoc tép cho 1dnh dao khoa.

2. Lanh dao khoa cdn cir vio tr van ctia Hoi ddng Khoa trinh Hiéu truéng du kién
danh sich cén bo tham gia HDTD gido trinh, tai liéu hoc tép théng qua phong Dao tao.

3. Phong Dao tao 1dp Quyét dinh thanh 14p HDTD giéo trinh, tai liéu hoc tap
trinh Hi€u trudng phé duyét.

4. Cin ctr Quyét dinh thanh 13p HPTD gido trinh, tai liéu hoc tép, Uy vién
Thu ky guri ban thao gido trinh, tai liéu hoc tap dén cac thanh vién HDTD chim nhét 2
tudn trudce khi hop.

5. HDTD tién hanh thim dinh gido trinh, tai li¢u hoc tép trong thoi han 3 tuén
ké tir ngay céd Quyet dinh thanh 14p HDTD. Hoi dong c6 thé cho phép mot sb thanh
vién ngoai Hoi ddng tham dy phién hop thim dinh.

6. HDTD td chirc thim dinh va d& xuét véi chii bién hoic dong chu bién xem
xét, chinh sira, hoan thién gido trinh, tai liéu hoc tdp chdm nhét 13 4 tuin ké tir ngay
thim dinh.

7. HDTD guri bdo cdo y kién d4nh gia dén Hiéu trudng thong qua phong Dao

tao chdm nhét 13 5 tuln ké tir ngay thim dinh c6 y kién x4c nhén cua Uy vién phan
bién 12 ban bién soan bd sung, diéu chinh nhitng ndi dung theo bién ban cudc hop.
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Piéu 12. Hpi dong thim dinh gido trinh, tai li€u hoc tap

1. Thanh vién HDTD phai 14 nhiing ngudi c¢6 chuyén mon phu hgp véi ndi dung
gido trinh, tai liéu hoc tdp 1a c4c nha khoa hoc c6 trinl} do chuyén mon cao, cé uy tin va
kinh nghiém giang day. HDTD gido trinh phai c6 it nhat 02 thanh vién ngoai Trm‘mg

2. HDTD gido trinh, tai liéu hoc tap gdm 07 thanh vién, trong d6 c6 1 Chu

tich Hoi ddng, 2 iy vién phéan bién, 3 Gy vién va 1 uy vién thu ky. Quy dinh cu thé

nhu sau:

a) Chu tich Hoi ddng: 1a nha gido ¢6 hoc vi tién si tré 1én va 1a thanh vién cia
Hoi d¢ong Khoa hoc va Dao tao Trudng.

b) Céc tiy vién phan bién: c6 hoc vi tién si tré 1én, cé chuyén mén phi hop véi
ndi dung gido trinh, tai liéu hoc tap.

¢) Céc Uy vién c6 trinh db tir thac sT tr& 1én. Uy vién Thu ky 13 lanh dao bo mén.

Diéu 13. Nhiém vy va quyén han ciia HDTD gido trinh, tai liéu hoc tap

1. Nhiém vy ctia HDTD gido trinh, tai liéu hoc tip

a) Thyc hién thAm dinh gido “trinh, tai liéu hoc tdp theo dung quy trinh,
nguyén tic 1am viéc, ndi dung va trinh ty phién hop thdm dinh gi4o trinh, tai liéu hoc
tap quy dinh tai Piéu 14, Dxeu 15 cia Quy dinh nay. Nhén xét, danh gié gido trinh, tai
liéu hoc tép theo cic yéu ciu chung v& gido trinh, tai lidu hoc tip quy dinh tai Didu 4
ctia Quy dinh nay.

b) Béo cdo v6i Hiéu trudng két qua thdm dinh gi4o trinh, tai lidu hoc tip bing
vén bén.

2. Quyén han ctia HDTD gido trinh, tai liéu hoc tip

a) Yéu clu chu bién hodic ddng chu bién bién soan gido trinh, tai liéu hoc tép
chinh stra, b6 sung hoan thién gido trinh, tai liu hoc tip chim nhét 4 tudn k& tir ngay
thim dinh.

b) P& xuit véi Hidu trwdng phé duyét hodic khong phé€ duyét gido trinh, tai liéu
hoc tip dua vao sir dung trong Trudng va cic dé xut khac c6 lién quan.

c) Pugc tinh khéi hrong cong téc chuyén mén cho hogc dugc chi tra thu lao
cho thanh vién ngoai Trudng theo Quy ché chi tiéu ndi bd va Quy dinh vé ché d6 lam
viéc cua giang vién Truong DPHCT.

Piéu 14. Nguyén tic lam viéc cia HDTD gido trinh, tai li€u hoc tap

1. HDTD gido trinh, tai liéu hoc tdp 1am viéc dudi su diéu hanh cta Chu tich
HDTD theo nguyén thc tép trung dan chi, minh bach, dam bao tinh nhit quan, khach

quan biéu quyet theo da s6. Chi tich HDPTD va mdi thanh vién cia HDTD phai chiu
trach nhiém vé nfi dung va chét lugng clia gido trinh, tai liéu hoc tép dugc thim dinh.

2. Phién hop ctia HPTD phai c6 mit it nht 2/3 téng s thanh vién cia HDTD,
trong d6 phai c6 mdt cia Chu tich, 01 Uy vién phan bién va Uy vién Thu ky. Néu
thanh vién cua HDTD vang mit vi Iy do chinh déng va c6 ¥ kién bing vin ban gii
HDTD thi dugc xem 14 y kién chinh thirc ctia thanh vién d6 trong phién hop.



Piéu 15. Noi dung va trinh ty phién hop thim dinh gido trinh, tai liéu
hoc tap
. Phién hop thim dinh gido trinh, tai liéu hoc tap gdm nhitng ndi dung va trinh
tu cht yéu nhu sau:

1. Uy vién Thu ky doc Quyét dinh thanh lap HDTD. Chi tich HDTD diéu
hanh phién hop.

2. Chi bién gido trinh, tai liéu hoc tap trinh bay tom tét ni dung.

3. Céc phan bién doc nhan xét phan bién.

4. C4c thanh vién HDTD néu nhén xét, danh gia, dét cau hoi, trao dbi y kién.

5. Céc thanh vién HDTD bo phiéu dénh gia gido trinh, tai liéu hoc tap theo 3
muc do:

a) Dat yéu cdu cao va d& nghi Hiéu truéng phé duyét cong nhan gido trinh, tai
liéu hoc tap.

b) Pat yéu ciu nhung phai chinh sira va dugc Chu tich HDTD dé nghi cong
nhén gido trinh, tai liéu hoc tap trude khi trinh Hiéu truéng phé duyét.

¢) Chwa dat yéu cAu, phai chinh stra, bd sung va phai t6 chirc hop HDTD lai dé
théng qua trudc khi trinh Hiéu trudng phe duyét (6i da 2 lan). Néu HDTD van chua thong
qua, Chti bién phai c6 giai trinh bing vén ban trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

6. Uy vién Thu ky 14p bién ban phién hop thim dinh.

7. HDTD cong b két quéa kiém phiéu va thong qua bién ban phién hop thim
dinh. Chu tich va Uy vién Thu ky ky vao bién ban da dugc HDTD thong qua.

Piéu 16. Thanh ly hop dong bién soan gido trinh, tai li¢u hoc tap

1. HDTD béo céo nhén xét, danh gid clia Hoi dong v6i Hiéu trudng thong qua
phong Pao tao chim nhit 13 5 tudn ké tir ngiy thAm dinh. HO so béo cdo gdm:

a) Quyét dinh thanh 13p HDTD.

b) Ban nhin xét ctia Gy vién phan bién 1, Gy vién phan bién 2.

c¢) Bién ban cua HDTD.

d) Bao cdo cua HDTD.

e) 1 quyén gi4o trinh, tai liéu hoc tap da dugc dong bia.

2. Phong Dao tao 1dp thanh ly hop dong.

- 3. Phong DPao tao lap Quyét dinh gido trinh, tai li€u hoc tip dugc xuét ban

trinh Hiéu trudng.



CHUONG IV
LUA CHON VA DUYET GIAO TRINH

Piéu 17. To chirc lra chon, duyét gido trinh

Nhitng hoc phan chua du dleu kién bién soan gido trinh hodc gido trinh d6 da
duogc céac truorng khac bién soan tbt thi Hiéu trudng td chirc lya chon, duyét gido trinh
phtt hgp véi CTDT dé 1am gido trinh gidng day, hoc tép cua Truong.

Piéu 18. Quy trinh Ira chon, duyét gido trinh

1. Thang 10 hang ndm, phong Pao tao théng bio ké hoach lya chon gido trinh
dén cac don vi dao tao.

2. Trudng bd mén quan 1y hoc phén td chirc ra soat cac hoc phan chua du diéu
kién bién soan gido trinh, gi6i thiéu danh sach gido trinh dugc lya chon giri dén
Trudng Khoa.

3. Trudéng khoa can cur tu vAn cua Ho6i ddng Khoa dé xuit v6i Hiéu trudng
danh sé4ch gido trinh cin to chirc lya chon theo thit ty vu tién giri cho phong Dao tao.

4. Hiéu truéng uy quyén cho Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao cia Trudng
thong qua cic Tiéu ban chuyén mén xem xét, lya chon gido trinh dwa véo sir dung
chinh thirc trong Trudng.

5. Cén clry kién cta c4c Tiéu ban chuyén mdn, Phong Dao tao tbng hop trinh
Hiéu trudng quyét dinh danh sach gido trinh dugce chon.

6. Nhitng hoc phén da chon gido trinh ctia cac trudng khac 1am gido trinh clia

hoc phan dang giang day s€ khong dugc ding ky bién soan gido trinh ctia hoc phén d6
it nhét trong thoi gian 4 ndm ké tir ngdy c6 quyét dinh chon gido trinh.

7. Hiéu truéng ty quyén cho Trung tim Hoc liéu xin phép chu bién, tap thé
téc gia hogc c4 nhin nha khoa hoc va co s¢ dao tao da bién soan gido trinh dé duoc sir
dung gido trinh theo quy dinh ctia phap lut vé quyén téc gia va quyén s& hitu tri tué.

8. Trung tam Hoc liéu c6 trach nhiém mua 15 quyen/glao trinh da dugc lua
chon tir ngudn kinh phi bd sung tai liéu dwgc Trudng phan giao; ban giao cho mdi don
vi 5 quyén: Trung tdm Hoc liéu, Thu vién don vi quan ly hoc phan Trung tdm Lién

két dao tao.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. Trich nhiém thi hanh
Tuy theo chirc nang, nhiém vy, cac don vi chiu trach nhiém th1 hanh Quyét
dinh ndy nhu sau:

1. Trudng bd mén quan ly hoc phin trién khai ké hoach ding ky bién soan
gido trinh, tai liéu hoc tap; lya chon gido trinh; don dbc, nhic nhé viéc thyuc hién hop
ddng, thanh 1y hop ddng, d& xuit danh sach HDTD giéo trinh, tai liéu hoc tap.



. Lanh dao cac don vi dao tao td chuc trién khai ké hoach trong don vi; dén
- dbe, 1\1611’1 tra b0 mon, ban bién soan thuc hién dung cc quy dinh vé bién soan gido
trinh, tai liéu hoc tap; lua chon gi4o trinh.

3. Phong Dao tao tham muu, tu van, l1ap ké hoach, tinh thi lao bién soan, thu
lao tham dinh, quéan ly cong tac bién soan gido trinh, tai liéu hoc tdp, lya chon gido
trinh.

4. Nha Xuit ban Pai hoc Can Tho phdi hop véi Ban bién soan té chuc xuit
ban gido trinh duoc Hiéu trudng phé duyét; giip Ban bién soan ban giao gi4o trinh da
xuat ban cho cac don vi theo quy dinh, lam thu tuc thanh toan voi phong Tai vu.

5. Phong Tai vu ph01 hop v6éi Phong Dao tao tam tmg kinh phi xuat ban, quyet
todn kinh phi hd trg xuét ban cho Ban bién soan gido trinh; thanh to4n kinh phi thim
dinh gido trinh, tai liéu hoc tip 601 v6i can bd ngoai Trudong, thu hdi kinh phi phat
hanh gido trinh tir nim 2014 tré vé trude.

6. Trung tdm Hoc liéu, Thu vién céc don vi, Trung tdm Lién két dao tao tiép
nhén va luvu hanh céac gido trinh, tai liéu hoc tap duoc xuét ban. D6i véi nhiing gido
trinh ban bién soan khong dugce nhan hd tro xuit ban hoic tai liéu hoc tdp, Trung tAm
Hoc liéu thuc hién theo Khoan 8 Piéu 18.

Pidu 20. Xir Iy khiéu nai
Trong qua trinh st dung gido trinh, tai liéu hoc tap, néu xay ra khiéu nai vé

ban quyén, néi dung khoa hoc thi tuy theo mtc d6 vi pham, Hiéu truéng s& xem xét va
xir Iy hodc d& nghi cac co quan chic nang xtr Iy theo quy dinh hién hanh.

Piéu 21. Stra do’l, b sung

Quy dinh nay dugc ap dung théng nhat trong Truong. Trong qua trinh thuc
hién, néu c6 khé khin, vuéng méc hoic dé xuat bb sung, cac don vi phan 4nh vé
phong Do tao dé trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh./.

HIEU TRUONGx”
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- Font: Times New Roman, Bang ma Unicode v&i kich thugc va sap xép nhu sau:

Pé muc tllfllrcél’lc Loai, kiéu chir Sép xép
Tua gido trinh 16 |In hoa, ding, ddm Canh gitta
Tén Téac gia 14 |In hoa, ding, ddm Canh gifta
Loi gidi thi€u 13 In hoa, diing, dam Canh gitta
Loi tua 13 In hoa, dirng, dam Canh gilta
Muc 11_19 , 13 |In hoa, ding, dam Canh gifia
Chtt V}et ks tiregtngl, 13 |In hoa, diing, dam Canh gitta
quy udc _
Tén Chuong 16  |In thuong, dung, ddm Canh gitta
Tén tiéu doan muc 1 14 |In thudong, dung, ddm Canh trai
Tén tiéu doan murc 2 13 |In thuong, ding, ddm Canh trai
Tén tiéu doan muc 3 13 In thudng, nghiéng, ddm |Canh tréi
Nbi dung (text) 13 |In thudng, ding Canh déu
Tén khoa hoc 13 |In nghiéng Canh déu
Tén bang 13 |In thudng, ding, ddm Tréi, trén bang
Béng (table) 13 |In thuong, diing Canh déu
Chu thich bang 12 |In thudng, nghiéng Canbh trai, dudi bang
Tén hinh 12 |In thuong, nghiéng Canh gitta, dudi hinh
Chu thich hinh 12 |In thudng, nghiéng Canh tréi, dudi bang
Tai li€u tham khao 13 In hoa, ding, dam Canh gilra
+ Tiéng Viét 12 |In thuong Canh déu
+ Tiéng Anh 12 |In thuong Canh trai

- Céc tiéu doan cach nhau Spacing Before 6 pt.
- Ché do dan dong: hang don (Single)

- Saunhiing ddunhu :,;” )} ]! ?chi go 1 dau cach (space).
- Sau ddu “ ( { [ khong c6 d4u cach.

- Dau, ;:

.”) 31! 7 g6 ngay sau ky tu cudi cla cau.

- Sau ky tu cudi cua tén tiéu doan, khong go dau: (dau hai cham).
- Cac tieu doan nhié€u nhat 1a 3 muac, dugc danh s6 nhu sau:




Chuong 1
Tén chwong (chit in thuong ddm)

1.1 Chir in thwong, ding, ddm
1.1.1 Chir in thwong, dirng, dim
- 1.1.1.1 Chi¥ in thwong, nghiéng, dim

a. .... (chix in thuwong, nghiéng, dim)
b.
+...

Cau héi, bai tap...:

Chuwong 2 (trang méi va sb 1¢)

[N RN RN NN N ceecoe

2.1
2.1.1
deled ]

Cau héi, bai tip...:

Vi du:

Chwong, muc va doan trong gido trinh-

Tén chuong nén ddt & bén dudi chit “Chuong”, in thuong, ding, ddm va s6 thir
tu cua chuong la s6 1, 2, 3, 4, ...) d€ ngay theo sau va duoc dit canh giita.

Céac muc dugc trinh bay va danh s thanh nhém chix s6, nhidu nhét gdm 4 chit sb
vdi chi sO thir nhat 1a chi s6 chuong (nhu trén).

- Muc cép 1: Sb thtr tu muc cép 1 dugc danh theo chuong, sb thu twl,2,3,4...

canh 1€ tréi, tén clia muc la chit in thuong, ding, dam.

- Muc cép 2: Pugc danh theo muc cép 1, sb thir twl,2,3,4...,t€n cia muc la
chit in thudng, ding, ddm, canh I€ trai, cich muc cap 1 14 0,5 cm.

- Muc ca‘;n 3. Puogc danh theo muc cép 2, sb thir trl,2,3,4 ..., tn muc la chit
in thuong, nghiéng, ddm, canh I€ trai, cach muc cap 2 1a 1,0 cm.

- Muc cd:p 4: ¢ thé dung chit a., b., c., . . .; déu gach ngang, hoa thi, sb hodc
theo mau ty thudng, tén d€ muc 1a chit in thudng, nghiéng, ddm, canh ¢ trai,
cach muc cap 2 1a 1,0 cm.

Sau cac chwong va muc khong dung ddu chim hodc d4u hai chim.



Vi du:
Chuong 2
Nghién ctru thi trwong va phén tich hanh vi nguwoi tiéu dung

2.1 Nghién ciru thi truomg (Muc cép 1)

2.2 Phan tich hanh vi nguoi ti€u dung
2.2.1 Sy cin thiét phai phén tich hanh vi ngwoi tiéu ding (Muc cp 2)
B0 immsssssise isaseiinainispeensienerisessiibvesoiasiisondevisms seaseens

2.3 X4c dinh nhu ciu va dy bdo nhu ciu
2.3.1 X4c dinh nhu ciu tidu diing hién tai ciia khach hang
2.3.2 Dy bao nhu ciu twong lai ciia khach hang tiém ning
2.3.2.1 Phén tich chubi sé thoi gian (Muc cdp 3)
2.3.2.2 Phan tich twong quan (Muc cdp 3)

7 Pé du bao nhu ciu thi tredng tuong lai cia.......ngoai phuong phép.... Ta con cd
th€ st dung phuong phéap phén tich twong quan....

- M6 hinh twong quan dung dé.....
-Luuy...



