QUY TRINH
MO THEM L OP HQC PHAN NGOAI K E HOACH

QUY TRINH CONG TAC

Co so thwc hién:

Quy trinh nay thrc hién trong thi gian sinh viéntiang ky hc phan hoc ky.
Muc dich, pham vi &p dung:

Nhom sinh viénta dang ky KHHT nhrng 16p hoc phan khdng nd.

Yéu ciu va cac win ban quy dinh:
- Sinh viénda nhip ké hoach hyc tap dbi véi hoc phan dé nghi mao 16p.
- Quydinh \é cong tac hc wvu dang ap dng.
Giai thich tir ngir, viét tat.
- SV : Sinh vién
- KHHT : Ké haach hoc tap
- TKB : Thoi khoa béu
- BM : B6 mbn
- GV : Giang vién
- PBT :Phongao to
Noi dung quy trinh:
Pai dién SV lamdon theo nu (Mau 1).
- Trinh BM Quan ly hoc phin, Khoa qan ly xét dugt va phan cong GV.
- PDT tiép nhan don va xem xét cac yéui.
- Mo lép va ¥p TKB.
- Phongbao to thong bao & qua trén ¢ thong quan 1y.



Il. L UU DPO:

Quy trinh mé thém l6p hoc phin ngoai k& hoach
. A Noi dung Nguoi Thoi gian Ghi
Bugc Lut do cong Vic thuc hién thwc hién chu
Yéu du my D‘ai dién SV lam Trong thyi gian
1 thém bp hoc dé ngh theo nu Sinh vién dang ky hoc Mau 1
phan gui cho BM phan
Y
‘ Xem xét yéu éu | BM, khoa qun
2 bon vi va phan cong ly hoc phan 2 ngay lam \dc
xem xét GV
Tiép nhin don .,
3 Kiém tra va kiem tra PBT 1 bwi lam viéc
cacdiéu kién
M& 16p, xép TKB Mé I16p, Xép e
4 TKB PDT 1 buwi lam viéc
Théng béo &t
Thong bao qua
5 ket qua trén H théng BM, PBT
quan ly

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM




Poc lap — Tw do — Hanh phac

PON PE NGHI MO LOP HQC PHAN
HQCKY ........ NAM 20... - 20...

Kinh gui:
- Lanhdao Khoa/VEn/ BO MON: .........c.ccovvenenenn. )

B LI (=] o MSSV: .............
Lasinh VIENdp: .ccooeeeeiei e, ckhoa: e

HE G0 BO: et S dieN thQAI: oo

T6i dai dién cho nhém sinh vién c6 nhaw; kinhdé nghi Lanhdao Khoa (VEn),
B6 moén quin ly hoc phan, xem xét ny 16p hoc phan:

TEN FDC PHAN oo T MAGHP: o, ;
sd tin ch: ........; trong bc ky ......, im hoc 20.... — 20 ....

Yo [

Thoi khoa béu & nghi: Tha:.... .. tiét: ...

Chung t6i cam & da lap ké haach hoc tap va § dang ky hoc phan ding theo quy
dinh.

Tran tong kinh chao./. ‘
Can Tho, ngay thang am 20...

Pai dién nhdm SV

Duyét caa Khoa (Vién) Duyét caa B§ mon
(quan ly hoc phin) Ho tén va maé GV duwoc phan cong



