QUY TRINH
PE NGHI THAY POI TH Ol KHOA Bl EU LOP HQC PHAN

l.  QUY TRINH CONG TAC:
1. Co so thuc hién:
Quy trinh nay thc hién sau khi trong cong b danh sacholp mo hoc phan va tiréc
khi sinh viéndang ky hpc phan hoc ky.
Muc dich, pham vi &p dung:
Nhém sinh vién cé yéuaa do b tring thvi khoa béu hai hay nkiu 16p hoc phan.
Yéu ciu va cac win ban quy dinh:
- C6 srdong y aia giang vién.
- Lép hoc phan chra ¢6 sinh viérang ky.
- Quydinh « cbng tac hc wu dang ap dng.
Giai thich tir ngix, tir viét tit.
- SV : Sinh vién
- GV : Giang vién
- PBT :Phongbao to
- BM : B6 mbn 7
- TKB : Thoi khoéa btu
2. Noi dung quy trinh:
- Dai di¢n SV lamdon theo ndu (Mau 1) cho GV.
- GV phy trach bp hoc phan. ‘
- Phongbao to tiep nhin don va xem xét cac yéuu.
- Diéu chinh TKB. ’
- Phongbao to théng bao & qua truc tiép cho SV.



II. LUUDO:

Quy trinh dé nghi thay déi thai khoa biéu 16p hoc phin

Buéc Luu db N?| dqu NgqulAthu’c Thoi g!c":ln GhJ
cbng viéc hién thwc hién chu
Dé nghi Gui don dé nghi . o \ N
1 thaydéi TKB cho GV Sinh vién 1 tan Mau 1
oV Xem xét yéu au va
2 xem xét ghi y kién xac nlan GV 2 ngay lam dc
cho T
L Nhan don va )
3 Kiém tra kiém tra cac PDT 1 bubi lam viée
dieu kién
A\ 4
4 bieu chinh TKB Piéu chinh TKB T 1 bubi lam viée
A 4
Thong bao Théng béao &t qua
5 két qua cho SV GV, PT
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Kinhirig
- Phongbao to;
- B4 mén qun ly hoc phan;
- Giang vién ging cay [op hoc phan.
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Thoi khoa béu lop hoc phin dé nghi duoc thaydoi cu thé nhue sau:

Tén hoc phan Ma so _ Ho va tén Trwéc thay doi Sau thay doi
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Pai dién nhdm sinh vién




