QUY TRINH
XET Ml EN VA CONG NHAN PIEM HQC PHAN

l.  QUY TRINH CONG TAC:
1. Co s6 thuc hién:
Muc dich, pham vi &p dung:

- Thoi gian thrc hign quy trinh nay la khidi dau hoc ky dén khi sip két thac ndi
hoc ky.

- Huéng din sinh vién tirc hign dang quy trinh xét nén va cong nfin diém hoc
phan.

- Ap dung cho #t ca sinh vién cé nhuau xét mén va cong niin diém hoc phan.
(Doi véi hoc ky dau cia tan sinh viénéco théng baolng din riéng).

Van ban quy dinh:

Quyét dinh & 5624/@-PHCT ngay 20 thang 10am 2014 @a Higu trwong
TruongDbai hoc Can Tho.

Giai thich tir ngir, tir viét tat:

- SV : Sinh vién

- PDT : Phc‘)r)gDao to

- CVHT :Covan hoc tap

- DVOQLN :Don vi quin ly nganh

- TXMHP : T6 xét mén hoc phan

2. Ngi dung quy trinh:

- SV nop don dé nghi xét mén va cong niin diém hoc phin (mau 1 haic 2) cho
CVHT. CVHT tap hop don va chugn TXMHP cia BVQLN.

- TXMHP kiém tra, xét dugt; gui bién hin (mdu 3), ho so c6 lién quanva danh
sachduoc xét mén va cong niin diem hoc phan (kém e-filewé PDT.

- PDT kiém tra va phn hoi vé BVQLN.
- PDT cip nhit két qua vao 1§ thbng quan 1y.
- SV kiém tra It qua trén I8 thdng quan 1y.



L UU DO:

Quy trinh xét mién va céng nkin diém hoc phan

. x N . Ngudi Thoi gi o
Bwoéc Lwu do Noi dung cdng vic '[hl.l’%lrl’?i’lén thl;; %Iigrz] Ghi chu
Nop don xét mén o |Tuan Olan Mau 1
A3 NI X Sinh vién,| tuan 08 @ia o
1 Girl yéu cu va cong nAn diém . haic
5 CVHT hoc ky z
hoc phan . Mau 2
chinh
|
Kiém tra va Kiém tra, xét dugt Tuan 09-10
2 xet dupt Giri hd o, bién an | TXMHP | caa hoc ky | Mau 3
va danh saché&/PbT chinh
3 Kidm tra Kiem tra 1o so va BOT 02 tlan
phan hoi vé BVQLN lam viéc
A J| Cap nhit két qua Cap nhitket quavao | oo 01 tuin
| vao K théng hé thong quan ly lam viéc
SV kiém tra SV

SV kiém tra




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI XET VA CONG NHAN PIEM M
do co chrng chi Ngaai ngit, Tin hoc, GDQP, GDTC

0 BN LA oo MASDSV: oo,
007 o P Khoa: .......ccccvvvieen.

Nay tdi lamdon nay kinhdé ngh dugc xét va céng nin diém M cac hvc phn:

L e e rr i aaa MASHP: oo
2L s MASHP: oo,
Bl e MEASHP: oo,

(o (o8 o I oTo @4 11 o o3 s SRR
NOT CAP CHING CH . oottt ee et e e e e s s e eeeae e e e een e

Tréan tong kinh chao./.

Can Thp,ngdy  thang am 20...
SINH VIEN
(ky tén va ghi rd b tén)

TRUONG KHOA/VI EN/BQ MON TRO LY GIAOV U
(ky tén va ghi ro & tén) (ky tén va ghi rodtén)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI XET Ml EN VA CONG NHAN PIEM HQC PHAN
do da tich liy & bac dai hoc tai mét co so dao tao trwéc day

Kinh gii: - Khoa/Vien/Bo mON ............cccceveveeieviciee,
Quy Thiy/ C6 G5 van hoc tap.
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Nay t6i [amdon nay kinhdé ngh dugc xét mén va céng nin diém cac loc phin
do da tich fiy khi theo lvc chrong trinhdao &o bac dai hoc trudc day ti Truong/Hoc

VIBI e , a1 thé nhu sau:

TT | Masb HP Tén hoc phan Piém
1
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4

Tran tong kinh chao./.

Can Tho,ngdy  thang  am 20...
SINH VIEN
(Ky tén va ghi r6 b tén)

Ghi chu:

- Sinh vién Bp don nay cho Khoa/\én/Bo mon thong qua Quy By, C6 1a & van hoc tap cia kp.

- Pon cddinh kem theo n sao cling cH va hingdiém cia o so dado to bac dai hoc trudc day (co th
thuc).



Mdu 3

TRUONG PAI HOC CAN THO CONG HOA XA H QI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA (VI EN/BM) Poc lap — Tw do — Hanh phuc
$: /BB-... Can Tho, ngdy  thang  dm 20...
BIEN BAN
Xét mien va cong nkin diem hoc phan
. THANH PH AN O o
T6 Xét mien va céng néin diem hoc phan gom:
1.0ng/Ba .........eennn Twong/Phé Tuong Khoa B truong
2.0ng/Ba ........veeeo Twong/Phé Twong Bo mén  Thanh vién
3.0Ng/BA ... To ly Gido w Thu ky

.  THOI GIAN: ngay .... thang .... Nam 20...
. NOQI DUNG:

Xét mién va céng néin diém hoc phan cho sinh vién (cac) nganh: ..................

IV. Y KIEN CUA TO XET MI EN HQC PHAN 7 ) 7
Thuc hién t‘heo cac in(yr]g cin va quydinh hién hanh, B Xét mién va c@r]g nin diem
hoc phan dé ngh Ho6i dong Xét njén va cbng nén die‘;m hoc phfan/Hc}i dong bao to
lién thong xem xét va cong fim két qua xét mén vadiém hoc phan cho sinh vién theo
danh sackiinh kém.

Kém theo Biéndn la két qui xét mén va cdng nlin diém hpc phin cho sinh vién va
bdo sao clking ch’ (néu cd) g dung dé xét mén hpc phin

CAC THANH VIEN TO XET MI EN HQC PHAN KY TEN

1 OO
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CHU TICH HQI PONG THU KY HOI PONG TRUONG KHOA

(ky tén va ghi ro b tén) (ky tén va ghi rd b tén) (ky tén va ghi ro b tén)

Ghi chu: Bién bin cédinh kém danh sach SV vatlqui xét mén & cong ntin diém hoc phan, kin sao
chirng chi (néu co) va lang diém da sr dung dé xét mén hoc phan duoc gri dén Hi dong Xét mién va
cbng nhan diém hoc phan hoac Hoi dong Pao tao lién thdngthéng qua PhonBao to.



TRUONG PAI HQC CAN THO CONG HOA XA H QI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA (VI EN/BM) Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

o _ DANHSACHSINHVIEN ‘
VA KET QUA XET MI EN & CONG NHAN DPIEM HQC PHAN

(dinh kém Bién bn S....../BB-... ngay ... thang ... #m 20.. \& xét
mién va cong nén diem hoc phin cia Trrong Khoa/VEn/Bo mon)

stT| Maso He va tén sinh vién MasO | piém Ghi cha
sinh vién hoc phan
TRUONG KHOA T O TRUONG THU KY
(ky tén va ghi ro b tén) (ky tén va ghi rd b tén) (ky tén va ghi ro b tén)

Ghi chu:

- Danh séach sinh vién v&tkqua xét mén & cdng nkn diém hoc phin bing vin ban va king e-file
(excel)dugc dinh kém theo Biéndm xét mén & coéng nlin diém hoc phin cing n sao cling ch
(néu cb) va lng diém da sr dung dé xét mén hoc phan giri dén Hgi dong Xét mién va cong nkin
diém hoc phan hoic Hpi ddng Pao tao lién théngthdng qua PhonBao to.

- Cach ghi théng tin trongihg trén nlx sau:

+ Cot “STT”: ghi b thi tw sinh vién trong danh sach

+ Cot “M4 sb sinh vién”: ghi Ma 6 ciia SV (ch ghi 1 Bn trong ang Wi s6 thir ty)

+ Cot “Ho va tén sinh vién™: ghidwva tén SV (chghi 1 kn trongtrng Wi sb thir tw)

+ Cot “Ma sb hoc phan”: ghi ma $ hoc phin thubse CTDT SV duoc xét mén

+ Cot “Diém”: ghi diém theo thangtiém 10dugc lam trondén 1 chr s5 thap phan hac diém theo thang
diém chir néu khong catiém theo thangiém 10. Neu 1adiém mién thi ghi 1a “M”.

+ Cot “Ghi chd”: ghi ngin gon cac tru y, vi di: “dinh kém cleng ch”, “dinh kém Bngdiém”,...



